
Remettre une offre via e-Tendering
dans le cadre d’un marché passé par 
procédure négociée sans publicité.
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Ce petit manuel a pour objectif de 
reprendre les étapes les plus 
importantes de remise d’une offre 
via l’application 
e-Tendering dans le cadre d’un 
marché public passé par 
procédure négociée sans publicité.

Nous vous conseillons 
de choisir le navigateur 

« Internet Explorer ».

2



Il importe de rejoindre le 
site e-Procurement au 
départ de l’email transmis 
par l’application

(expéditeur : jepp-cpp @p-
o.belgium.be )

.

Depuis le lien sis en page 
4 du document annexé à 
l’email reçu, rejoignez 
l’application e-Notification
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Si ce n’est déjà fait, 
enregistrez votre 
entreprise.
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Veillez à respecter les 
consignes d’encodages 
obtenues en cliquant sur 

l’icône 

Sauvegardez

Vous êtes à présent enregistré. 
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Connectez-vous

en tant que Fournisseur

Attendez pour ce faire 
l’email confirmant votre 

inscription.
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Cliquez à nouveau sur le lien 
vers e-Notification transmis par 
email.

Consultez les documents du 
marché.

Accédez ensuite à la plate-
forme e-Tendering pour 
remettre offre.

Il vous est possible de 
télécharger en un clic 
l’ensemble des 
documents 
« telécharger tous les 
documents »
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Vous serez invités à introduire le 
mot de passe reçu et indiqué 
dans l’invitation à soumissionner.

Cliquez sur « Sauvegarder »
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Mon offre

Cet onglet apparait à date et heure 
fixées pour le début du dépôt des 
offres.

Désormais, ce marché sera 
également accessible depuis votre 
page « Mes dossiers ».

Description

L’onglet reprend les 
caractéristiques générales 
du marché.
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Mes dossiers

Liste des marchés publics 
auxquels votre firme 
participe ou a participé.

Vous êtes à présent 
dans l’application 
e-Tendering



Remettre une offre

Cliquez sur l’onglet « Mon 
offre » puis 

Charger nouveau(x) 
document(s)

Il est possible qu’il vous soit 
sollicité lors de cette étape de 
mettre à jour votre version de 
Java ou de Bouncy Castle 
Provider. 
Veuillez exécuter.
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Sélectionner les documents

Cliquez sur le bouton « choisir » [1] 
puis sélectionner les fichiers à 
transmettre [2].

« Envoyer » [3] pour télécharger les 
fichiers dans l’application.

Vous serez invités à confirmer le 
téléchargement [4].

1 2

3

4

Chaque fichier téléchargé ne peut 
dépasser 80 MB.

Toute offre téléchargée ne peut 
dépasser 350 MB.
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Offre téléchargée

Votre offre est à présent 
téléchargée.
A ce stade de la procédure, 
vous restez en mesure de 
supprimer et de télécharger 
une nouvelle offre.
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Soumettre l’offre
Cliquez sur le bouton 
« Finaliser et signer le 
rapport de soumission ».
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Offre soumise
Votre offre est à présent 
soumise.

Il vous est loisible de la signer 
électroniquement.

Pour rappel, la législation 
n’impose pas une signature 
électronique pour la remise 
des offres en procédure 
négociée sans publicité.

Toutefois, si vous faites ce 
choix, veillez à ce que la 
personne qui appose sa 
signature soit habilitée à 
représenter votre société.
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Retrait de l’offre

Il vous reste possible de 
retirer votre offre tant que le 
délai de remise des offres 
n’est pas expiré en 
supprimant le document 
joint.
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N’hésitez pas à solliciter un 
accusé de réception
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